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MISIÓN 

La Institución Educativa La Popa, es una entidad de carácter oficial ubicada en la zona rural del municipio de La Tebaida, Quindío, que ofrece los niveles de Preescolar, 

Básica Primaria, Básica Secundaria y Educación Media Académica, comprometida en formar integralmente a niñas, niños y jóvenes con valores, aprendizajes y 

competencias dentro las múltiples áreas, dimensiones e inteligencias del ser humano, enmarcadas en el leguaje, las ciencias, las tecnologías, las artes y el deporte, las 

cuales les permitan construir una mejor calidad de vida, un mejor vivir en sociedad, una promoción del cuidado del medio ambiente y alcanzar altos desempeños en lo 

laboral y lo profesional. 

VISIÓN 

En el año 2027 la Institución Educativa La Popa se destacará a nivel local y regional por sus excelentes resultados académicos, por su sólida formación en valores, por ser 

una institución con formación bilingüe, con destacados grupos académicos, ambientales, artísticos y deportivos, con aulas y bibliotecas especializadas que fomenten la 

lectura y el uso de las TICS, con ambientes incluyentes y seguros, con un excelente grupo profesional,  mediante la formación de las áreas y los proyectos pedagógicos 

nuestros estudiantes y egresados resaltarán por sus cualidades humanas y sus altos desempeños en el laboral y profesional.  

 
OBJETIVO GENERAL INSTITUCIONAL 

 
Ofrecer una educación de alta calidad en ambientes incluyentes, organizados y seguros para los niveles de Preescolar, Básica Primaria, Básica Secundaria y Educación 

Media, una educación comprometida en formar integralmente buenos seres humanos con valores, aprendizajes y competencias dentro las múltiples áreas, dimensiones e 

inteligencias del leguaje, las ciencias, las tecnologías, las artes y el deporte, las cuales les permitan desarrollar EL SABER SER,  SABER CONOCER Y  SABER HACER, 

construyendo un proyecto de vida donde aprovechen sus intereses y habilidades para transformar positivamente su realidad y la de los demás y logren un mejor vivir en 

sociedad y una promoción del cuidado del medio ambiente y alcanzar altos desempeños en lo laboral y en lo profesional. Una educación enmarcada en una planeación 

pertinente según nuestro contexto institucional la cual nos permita un mejoramiento continuo de nuestros resultados y nos permita promover la capacidad reflexiva, 

discursiva, crítica, propositiva y democrática que ayuden al progreso de nuestra cultura y sociedad. 
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GESTIÓN DIRECTIVA 
  

META INDICADOR 
(Clase: Eficacia) 

MEDICIÓN Y 
RESULTADO  

 
ACTIVIDADES 

DESCRIPCIÓN  

Planear y acordar acciones para el 
mejoramiento continuo de la 
institución. Organizar, programar y 
evaluar el plan de trabajo de las 
diferentes áreas de gestión, 
diseñar el cronograma de 
actividades y adelantar el PMI y  la 
Autoevaluación institucional  
según  la normatividad vigente y 
las necesidades el contexto. en 
búsqueda de incentivar el 
mejoramiento institucional 

No. De 
actividades 
realizadas/No. 
Actividades 
programadas 

6 Actividades 
Planeadas/  
6 Actividades 
Realizadas = 
100% 

1. Acta de ACUERDO de CONTRIBUCIONES Y ACTAS DE DISTRIBUCIÓN DE 
FUNCIONES para docentes, coordinadores, orientación, aula de apoyo, 
auxiliares ad. y celaduría   

si   

2. Resolución de CALENDARIO ACADÉMICO y cronograma institucional.  si   

3. Resolución de ASIGNACIÓN POR ÁREAS, PROYECTOS, ACTIVIDADES Y 
GESTIONES 

si   

4. Excel del PMI y AUTOEVALUACIÓN INSTITUCIONAL. si   
5. Elaboración de la EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO DE DOCENTES Y 

DIRECTIVOS 1278 Y ADMINISTRATIVOS 
si   

6. ELECCIÓN DEL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO DESTACADO. si   

Conformar, reunir y liderar los 
estamentos del Gobierno Escolar 
y demás estamentos 
institucionales. Tomando 
decisiones oportunas teniendo en 
cuenta el PEI y respetando la 
normatividad vigente. 

No. De 
estamentos 
conformados/No. 
Estamentos 
exigidos por 
norma 

10 Estamentos 
escolares 
establecidos/  
10 Estamentos 
escolares en la 
norma = 100% 

1. CONSEJO DIRECTIVO si  

2. CONSEJO ACADÉMICO si  

3. Comité de convivencia escolar si  

4. CAE, Comité de alimentación escolar   si  

5. Comité de deserción escolar.  si  

6. Comité escolar de gestión del riesgo y Comité de movilidad escolar si  

7. Consejo de padres si  
8. Personero(a) estudiantil si  

9. COPASST si  

10. Comisión de evaluación y promoción si  
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EVIDENCIAS DE LA GESTIÓN DIRECTIVA: 
Gestión adelantada desde el año 
2017 con el apoyo de la alcaldía 
actual y anterior, en la cual se 
cumplieron con todos los requisitos y 
pasos requeridos descritos por la ley 
para la zona rural, logrando que la 
agencia nacional de tierras adjudique 
al municipio de la Tebaida el lote 
principal de la sede La Popa con No. 
Matricula Inmobiliaria: 280-246521, 
lote plano en donde está construida 
casi toda la infraestructura y donde 
están proyectadas las futuras 
intervenciones de mejoramiento. 
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Convocatoria y 
Asistencia a 
REUNIONES 
PRESENCIALES 
DEL CONSEJO 
DIRECTIVO, CAE 
Y COMITÉ DE 
CONVIVENCIA.  
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Reuniones 
Coppast y 
reunión con el 
ministerio del 
deporte para la 
llegada de un 
docente.  
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Gestión para la 
vinculación de 
los grados 8, 9, 
10 y 11 a cursos 
complementari
os certificados 
con el SENA.   
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Gestión con el 
SENA, calidad 
educativa, 
inspección y 
vigilancia y la 
dirección 
administrativa y 
financiera para 
la vinculación 
de los grados 10 
y 11 a MEDIA 
TÉCNICA EN 
ARTICULACIÓN 
CON EL SENA 
para el año 
2024.   
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Asistencia a 
REUNIONES 
PRESENCIALES 
en el consejo de 
rectores de la 
Tebaida y a 
múltiples 
reuniones con el 
enlace de la 
alcaldía.  

  
 

   



 

Institución Educativa 

LA POPA 
Vereda la Popa kilómetro 5 vía al valle, La Tebaida, Quindío 

Email: ielapopa@gmail.com / Página web: lapopa.edu.co 

NIT: 800023951-0 / Código DANE: 263401000241 

Aprobada como I.E. por el Decreto 472 del 30 de septiembre de 2002 

Amplió sus servicios a educación media con la Resolución 1110 del 11 de diciembre de 2008 

Vinculada a la Jornada única mediante el Decreto 285 del 27 abril de 2017  
 

Página 10 de 156 
 

Asistencia a 
REUNIONES 
PRESENCIALES y 
VIRTUALES con 
la SEDQ y sus 
dependencias: 
Cobertura, 
Calidad, 
Personal, 
Dirección 
Administrativa, 
Inspección y 
vigilancia, etc. 

 

    



 

Institución Educativa 

LA POPA 
Vereda la Popa kilómetro 5 vía al valle, La Tebaida, Quindío 

Email: ielapopa@gmail.com / Página web: lapopa.edu.co 

NIT: 800023951-0 / Código DANE: 263401000241 

Aprobada como I.E. por el Decreto 472 del 30 de septiembre de 2002 

Amplió sus servicios a educación media con la Resolución 1110 del 11 de diciembre de 2008 

Vinculada a la Jornada única mediante el Decreto 285 del 27 abril de 2017  
 

Página 11 de 156 
 

Asistencia a 
REUNIONES 
PRESENCIALES 
con el ministerio 
de las TICS y de 
reinducción 
docente y 
Asistencia a 
REUNIONES 
PRESENCIALES 
con el comité de 
política Social. 
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Atención a 
visitantes, 
entidades, 
comunidad y 
funcionarios.  

  



 

Institución Educativa 

LA POPA 
Vereda la Popa kilómetro 5 vía al valle, La Tebaida, Quindío 

Email: ielapopa@gmail.com / Página web: lapopa.edu.co 

NIT: 800023951-0 / Código DANE: 263401000241 

Aprobada como I.E. por el Decreto 472 del 30 de septiembre de 2002 

Amplió sus servicios a educación media con la Resolución 1110 del 11 de diciembre de 2008 

Vinculada a la Jornada única mediante el Decreto 285 del 27 abril de 2017  
 

Página 13 de 156 
 

Elaboración de 
Contribuciones 
y acuerdo y 
seguimiento con 
funcionarios, 
evaluación y 
digitación en 
Plataforma 
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Revisión de los 
ítems y 
acuerdos para la 
Autoevaluación 
y PMI en el 
formato Excel 
aportado por la 
SEDQ 
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Acompañamient
o en la 
Planeación, 
Organización y 
participación de 
la ELECCIÓN DEL 
PERSONERO, 
CONTRALOR Y 
REPRESENTANT
E ESTUDIANTIL. 
Proceso 
liderado por el 
profesor 
Arévalo, Diego y 
el proyecto de 
democracia. Con 
entrega de 
botones.    
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Socialización del 
PLAN DE 
MOVILIDAD 
ESCOLAR 2022-
2023. 
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GESTIÓN ACADÉMICA 
 

META INDICADOR 
(Clase: Eficacia) 

MEDICIÓN Y 
RESULTADO  

ACTIVIDADES  DESCRIPCIÓN  

Liderar la 
Actualización del 
PEI, en cuanto al 
PLAN DE 
ESTUDIOS y el 
SIEE, según 
normatividad 
vigente y las 
necesidades del 
contexto. 

No. De 
actividades 
realizadas/No. 
Actividades 
programadas 

5 actividades 
desarrolladas/  
5 actividades 
planeadas 
x100 = 100% 

1. Revisión y publicación del PEI.  
2. Revisión y publicación del PLAN DE ESTUDIOS. 
3. Revisión y publicación del SIEE  
4. Revisión y redacción de las RESOLUCIONES DE ASIGNACIÓN ACADÉMICA PARA DOCENTES. 
5. Resolución de PERIODOS DE CLASE Y JORNADA LABORAL. 
 

si  

Diseñar 
estrategias para 
obtener mejores 
resultados 
académicos. 

No. De 
actividades 
realizadas/No. 
Actividades 
programadas 

13 actividades 
desarrolladas/  
13 actividades 
planeadas 
x100 = 100% 

1. Mantener y/o superar el nivel alcanzado en las pruebas externas en el año anterior.  
RESULTADO PRUEBAS SABER: 
Puntaje global en 2022 de 250,11 
Puntaje global en 2023 de 254,00  
Diferencia: +3,89 

si 

2. Darle continuidad al PROYECTO PREICFES DE PREPARACIÓN DE PRUEBAS SABER dentro del 
plan de estudios.  

si 

3. Promover la CONECTIVIDAD de las salas de internet institución, lo cual permita tener acceso 
a herramientas pedagógicas y a simulacros y pruebas virtuales: CENTROS DIGITALES  

si 

4. Apoyar el Proyecto de Fortalecimiento de las áreas con la distribución o COMPRA DE 
MATERIAL PEDAGÓGICO Y DE PAPELERÍA: Dotación de libros escuela nueva para las sedes, y 
donaciones de libros. 
 

si 
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5. Apoyar el Proyecto de Fortalecimiento de las áreas con la distribución o COMPRA DE 
MOBILIARIO Y EQUIPOS. 

si 

6. Organización de AULAS Y BIBLIOTECAS ESPECIALIZADAS PARA CADA ÁREA Y DOCENTE.  si 

7. Realizar Simulacros de pruebas saber en cada una de las 5 áreas.  si 
8. Delegar la inscripción de todos los estudiantes de 11 a Pruebas SABER. Charlas de 

motivación, entrega de kit básico y Circular de estrategias para presentar la prueba saber.   
si 

9. Realizar refuerzos y recuperaciones permanentes, Reuniones del comité de evaluación y 
promoción y seguimiento y compromisos en las reuniones de padres. 

si 

10. Darle continuidad al ÁREA DE PROYECTO VIDA, con la cual los directores de grupo tienen un 
espacio para incentivar y trabajar los VALORES HUMANOS y la convivencia, Fortalecer la 
convivencia, conocer y apoyar las expectativas y proyectos de sus estudiantes.  

si 

11. Desarrollar el Proyecto pedagógico de Lectura, escritura, oralidad y Biblioteca. (PLEO). (Acta 
o resolución y circulares). 

si 

12. Apoyar la FERIA DEL EMPRENDIMIENTO Y DE LA CIENCIA INSTITUCIONAL.   si 

13. Socializar las capacitaciones y programas de investigación ofertados por las diferentes 
entidades como el Ministerio, SEDQ, alcaldía, SENA, UQ, CRQ, DIAN, etc. Motivando y 
facilitando la participación en las mismas. 

si 
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EVIDENCIAS DE LA GESTIÓN ACADÉMICA: 
DESCRIPCIÓN  FOTOS  

FERIA DEL 
EMPRENDIMIENTO, 
liderada por el 
docente Rafael y los 
docentes de 
matemáticas.  
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FERIA DE LA 
CIENCIA, liderada 
por La docente 
Mallerliny y los 
profes de ciencias 
naturales.  
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Promoción de 
SIMULACROS 
PRUEBAS SABER 11 
EN LAS 5 ÁREAS 
SABER.  
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• COMPRA, DOTACIÓN, DONACIÓN, ASIGNACIÓN Y REUBICACIÓN DE MOBILIARIO, EQUIPOS, MATERIAL PEDAGÓGICO Y DE OFICINA  
 DESCRIPCIÓN  FOTOS  

1.  Servicio de Internet 
satelital por 10 años con 
acceso wifi, para 5 sedes: 
La Popa, La Silvia, La 
Palmita, La Irlanda y El 
Ocaso. Mediante el 
Proyecto de Centro 
digitales del Ministerio 
de las TIC. 
También tuvimos servicio 
de Internet en los 
últimos meses del año 
para la sede Mora 
Hermanos por parte de la 
Alcaldía.  
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2.  Acompañamiento en la 
recepción y entrega de 
las aulas 2 AULAS STEAM 
en los salones de los 
profes Rafael y Darío.  
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3.  Acompañamiento en la 
recepción y entrega de 
NUEVAS SOLUCIONES 
TECNOLÓGICAS: Monitor 
de video proyección, 
Tableta, impresora 3d, 1 
kit steam. Por 
computadores para 
Educar para el aula 
proyectada de Media 
técnica.  
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4.  Reacomodación de 
TELEVISORES DE TV DE 
50 pulgadas, trans la 
llegada de las aulas 
steam y soluciones 
tecnológicas, viéndose 
beneficiados los profes 
Diana-Marina, Lucho y 
Malle con mejores TVs.   
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5.  Acompañamiento en la 
recepción y entrega de 5 
nuevos computadores 
para la sede La Palmita, 
de Computadores para 
educar. Los cuales se 
reasignarán para el aula 
proyectada para media 
técnica. Más 1 PC 
entregado por calidad 
educativa de la SEDQ.  
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6.  Compra de nuevas 
CARTILLAS DE ESCUELA 
NUEVA PARA 5 SEDES, 
cartillas para todos los 
grados de preescolar a 
5to. Con transferencia de 
La Alcaldía de La Tebaida. 
Cada uno con: 
Transición:  
LENGUAJE PROYECTOS LÚDICO 

• PEDAGÓGICOS, (guía de trabajo)   

• CUADERNO DE TRABAJO 
PROYECTOS LÚDICO 
PEDAGÓGICOS, (x2) 

• PREPARATORIO MATEMÁTICAS,  

• CUADERNO DE TRABAJO 
PREPARATORIO MATEMÁTICAS, 
(x2) 

Primero:  

• LENGUAJE 1,  

• CUADERNO DE TRABAJO 
LENGUAJE 1, (x2) MATEMÁTICAS 
1 guía de aprendizaje,  

• CUADERNO DE TRABAJO 
MATEMÁTICAS 1, (x2)   

• JUEGO Y ME COMUNICO 
(LENGUAJE, SOCIALES Y 
NATURALES), 1 

Segundo:  

• LENGUAJE 2,  

• MATEMÁTICAS 2,  

• CIENCIAS NATURALES Y EDUC 
AMBIENTAL 2, CIENCIAS 
SOCIALES Y COMPETENCIAS 
CIUDADANAS 2,  

• TECNOLOGÍA 2,  

• ETICA Y EDUCACIÓN PARA LA 
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PAZ 2,  

• MIRA CÓMO LEO, 2 
Segundo:  

• LENGUAJE 3,  

• MATEMÁTICAS 3,  

• CIENCIAS NATURALES Y EDUC 
AMBIENTAL 3, CIENCIAS 
SOCIALES Y COMPETENCIAS 
CIUDADANAS 3.  

• TECNOLOGÍA 3, 

• ETICA Y EDUCACIÓN PARA LA 
PAZ 3,  

Cuarto:  

• LENGUAJE 4,  

• MATEMÁTICAS 4,  

• CIENCIAS NATURALES Y EDUC 
AMBIENTAL 4, CIENCIAS 
SOCIALES Y COMPETENCIAS 
CIUDADANAS 4,  

• TECNOLOGÍA 4, 

• ETICA Y EDUCACIÓN PARA LA 
PAZ 4, 

Quinto:   

• LENGUAJE 5, 

• MATEMÁTICAS 5,  

• CIENCIAS NATURALES Y EDUC 
AMBIENTAL 5, CIENCIAS 
SOCIALES Y COMPETENCIAS 
CIUDADANAS 5,  

• TECNOLOGÍA 5, 

• ETICA Y EDUCACIÓN PARA LA 
PAZ 5,  

• EMPRENDIMIENTO NIVEL 1 
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7.  Compra de 5 
COMPUTADORES para la 
sede La Popa. Con 
transferencia de La 
Alcaldía de La Tebaida. 
Asignados a la sala de 
sistemas.  
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8.  Compra de 5 
IMPRESORAS con forro. 
Con transferencia de La 
Alcaldía de La Tebaida. 
Para los profes: Soraya, 
Luisa, Darío, Mario y 
Paola.  
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9.  Compra de SILLAS 
UNIVERSITARIAS para el 
profesor Rafael- Mario. 
Con transferencia de La 
Alcaldía de La Tebaida. 
Para los profes: Soraya, 
Luisa, Darío Mario y 
Paola. 
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10.  Compra de Tablero para 
el periódico mural, 
liderado por el profesor 
Mario. Con transferencia 
de La Alcaldía de La 
Tebaida. 
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11.  Recepción y entrega de 
LIBROS DE INGLÉS PARA 
SECUNDARIA, POR 
JORNADA ÚNICA.  
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12.  Recepción y entrega de 
LIBROS DE RELIGIÓN 
para las clases de 
proyecto de vida en los 
grados de preescolar a 
sexto.  
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13.  Recepción y entrega de 
NEVERA, ESCRITORIOS Y 
SILLAS, en la sede La 
Palmita, gracias al 
convenio entre la 
empresa TGI y la Alcaldía 
de La Tebaida.  
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14.  Recepción y entrega de 
IMPRESORA, 
COMPUTADOR, 
ESTANTES, VITRINAS Y 
VENTILADORES en la 
sede La Palmita, gracias 
al convenio entre la 
empresa TGI y la Alcaldía 
de La Tebaida.  
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15.  Entrega de libretas de aulas 
Steam a docentes y 
funcionarios 
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16.  Prestamo de libros de la 
biblioteca comfenalco. 
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17.  Acompañamiento en la 
llegada y permanencia de 
un DOCENTE NATIVO 
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GESTIÓN ADMINISTRATIVA 
META INDICADOR 

(Clase: 
Económico) 

MEDICIÓN Y 
RESULTADO  

ACTIVIDADES  DESCRIPCIÓN  

Administrar los recursos 
financieros y de inventario según 
las exigencias de ley y teniendo 
en cuenta las necesidades y 
prioridades Institucionales. 
 
 

 

No. De 
actividades 
realizadas/No. 
Actividades 
programadas 

12 actividades 
desarrolladas/  
12 actividades 
planeadas x100 = 
100% 

1. REGISTRO DE NECESIDADES las sedes, áreas, proyectos y RIESGOS PEGERD. si 
2. Atender las necesidades de MANTENIMIENTO y adecuaciones de infraestructura de las 

6 sedes de la Institución, mediante contracción propia, el personal disponible y 
solicitudes a entidades externas.  

si 

3. Atender las necesidades de MATERIALES Y SUMINISTROS de elementos de Aseo, 
Bioseguridad, Papelería, Ferretería, Botiquines, señalización y recarga de extintores, 
mediante contracción propia y solicitudes a entidades externas. 

 

4. Planear y actualizar PRESUPUESTO de ingresos y de gastos, con las respectivas 
adiciones, reducciones y traslados mediante ACUERDOS DEL CONSEJO 
DIRECTIVO.  

si 

5. Planear y actualizar PAA Y PAC si 

6. Redactar los ESTUDIOS PREVIOS según las cotizaciones disponibles y revisar las 
CARPETAS DE CONTRATOS.  

si 

7. Revisar y aprobar los pagos a contratistas, a la DIAN y a la gobernación por estampillas.  si 

8. Presentar el informe anual y   
RENDICIÓN DE CUENTAS A LA CONTRALORÍA y a la comunidad.  

si 

9. Revisar la actualización de la plataforma SECOP  si 

10. MANUAL DE CONTRATACIÓN si 

11. MAPA DE RIESGOS E INDICADORES DE GESTIÓN si 

12. Delegar y revisar el inventario y tener actualizada la CARPETA DE INVENTARIO de 
Planta y Equipo.  

Si 
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Proyectar y buscar estrategias 
para conservar la matrícula y 
Organizar, programar, 
orientar, reportar y evaluar la 
planta de Personal docente y 
administrativa y  en virtud de 
PEI y los requerimientos y 
políticas de los órganos de 
control. 
 

No. De 
actividades 
realizadas/No. 
Actividades 
programadas 

13 actividades 
desarrolladas/  
13 actividades 
planeadas x100 = 
100% 

1. Realizar una PROYECCIÓN DE MATRÍCULA SIMAT que se acerque a la realidad y 
sirva para organizar la planta docente institucional. 

si 

2. Seguimiento mensual a matricula SIMAT y SAGA si 

3. Atender las necesidades de personal, realizando las solicitudes necesarias si 
4. Conformar el Comité de deserción escolar. Delegar funciones y hacer 

seguimiento a desertores, tratando de buscar y actuar frente a las causas.  
si 

5. Darle prioridad en la matricula a los niños de familias desplazadas y población 
vulnerable, siempre y cuando cumpla con los requisitos de matrícula 
(Documentos, vivir en la zona y no ser extra edad.)  

si 

6. Actas de COMPROMISO y EVALUACIÓN DE DOCENTES Y DIRECTIVOS  si 
7. Actas de COMPROMISO y EVALUACIÓN DE FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS. si 
8. Actas COMPROMISO y reporte de asistencia del personal de aseo.  si 
9. Programación y Reporte de TURNOS DE VIGILANTES. si 
10. Reporte de HORAS EXTRAS DOCENTES. si 
11. CIRCULARES  si 
12. Reporte y estudio de PLATA DE PERSONAL. si 

13. Organización y presentación de INFORMES Y SOLICITUDES A LAS DIFERENTES 
ENTIDADES Y PLATAFORMAS (Contraloría, SIA, SECOP, DANE, secretaria de 
educación, Dirección administrativa, Control Interno, Cobertura, Inspección y 
Vigilancia, Supervisión docente y jefes de Núcleo, Talento humano, Calidad 
educativa, Alcaldía de la Tebaida y su gabinete, Policía nacional, Registraduría, 
CRQ, etc.) 

si 
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EVIDENCIAS DE LA GESTIÓN ADMINISTRATIVA: 
 

INFORME CONTABLE  
 

• Gestión en el PROCESO DE CONTRATACIÓN ELEMENTOS DE CONSUMO. Con recursos de SGP.  
 DESCRIPCIÓN   

1 Compra de elementos de 
Botiquín y recarga de 
extintores para las 6 
sedes de la institución  
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 Recepción y entrega de 
Donación de elementos 
de aseo.  
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• Gestión en el PROCESO DE CONTRATACIÓN DEL PROYECTO DE MANTENIMIENTO 2023. Con recursos de SGP.  
 DESCRIPCIÓN  FOTOS ANTES  FOTOS DESPUÉS 

1 Sede La Popa: Suministro 
e instalación de lámparas 
anti-polvo 4 led de 
1,20cms en el comedor 
del restaurante escolar 
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2 Sede La Popa: Suministro 
e instalación de 9 
lámparas led de 18w con 
dos tubos de 120cms en 
los salones de Andrea, 
Dulfay y Lucho. 
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3 Sede La Popa: Instalación 
de cielorraso en PVC 
blanco en la habitación 
principal de los caseros 
con medidas de 4,30 x 
3,00mts con accesorios y 
lámpara led de incrustar 
de 24w 
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4 Sede La Popa: Aplicación 
de mortero en paredes 
de bajantes de canal, 
cambio de tubo de 4" 
instalación de codos y 
arreglo de bajante de e 
impermeabilización de 
viga canal en la parte de 
atrás del salón de 
Arévalo, Diana y aula 
Máxima.  
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5,6,
7 

Sede Mora Hermanos: 
Servicio de reubicación 
de tejas colonial 
existente en el techo del 
aula. Suministro de 
instalación de manguera 
de orinal de baño de 
niños e Instalación y 
conexión de tubos en los 
tanques de reserva para 
generar agua en el baño 
de las niñas y los niños. 

   
8 Sede La Silvia: 

Mantenimiento de llave 
de lavamanos en el baño 
de los niños 
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9 Sede La Irlanda: 
Suministro, cambio e 
instalación de 2 tejas 
españolas para curar 
filtraciones de agua en el 
techo de la vivienda y 
corredor de los salones 

    
10 Sede La Irlanda: Cambio 

de enchape del piso de la 
ducha en los baños de los 
caseros con medidas de 
1mt X 1.20  

  



 

Institución Educativa 

LA POPA 
Vereda la Popa kilómetro 5 vía al valle, La Tebaida, Quindío 

Email: ielapopa@gmail.com / Página web: lapopa.edu.co 

NIT: 800023951-0 / Código DANE: 263401000241 

Aprobada como I.E. por el Decreto 472 del 30 de septiembre de 2002 

Amplió sus servicios a educación media con la Resolución 1110 del 11 de diciembre de 2008 

Vinculada a la Jornada única mediante el Decreto 285 del 27 abril de 2017  
 

Página 50 de 156 
 

11, 
12 

Sede La Irlanda: Curación 
de goteras con silicona 
producidas por las 
amarras de las tejas y 
Arreglo de humedad en 
el baño de los caseros, 
incluye retirada del 
material en mal estado, 
resane y pintura 

  

13 Sede La Popa: fijación en 
la pared cuatro estantes 
con chazos y tornillos 
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14 Sede La Popa: Cambio de 
placa y Sellamiento con 
superboard 6mm de en  
una pared del salón de 
Luisa-Diego 
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15 Sede La Popa: Suministro 
e instalación de 3 placas 
de superboard de 8mm 
en la parte inferior del 
muro del salón de la 
profesora Soraya. Incluye 
resane y pintura.  
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16 y 
17 

Sede La Popa: 
Elaboración de revoque 
en dos paredes cada una 
de 1.70X1.00 En el Aula 
de Preescolar salón de 
Nelly y Suministro e 
instalación de 2 espejos 
con medidas de 
1.70X1.00 Aula de 
Preescolar salón de Nelly 
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18 Sede La Popa: Suministro 
e instalación de 1.80mts 
de mayólica en el muro 
exterior del salón de 
Miriam y Aula Máxima.  

         
19 Sede La Popa: Suministro 

e instalación de baldosa 
de piso antideslizante 
blanco en el área de 
orinales.  
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20 Sede La Popa: Suministro 
e instalación de mayólica 
en pared exterior de 
baños. Área 1,88 Mts  

  
21 Sede La Popa: Suministro 

e instalación de mayólica 
en el muro exterior del 
aula máxima. Área 
1,28Mts 
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22 Sede La Popa: instalación 
de sifón metálico en 
lavamanos  

 

 
23 Sede La Popa: Instalación 

de poceta.  
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24 Sede La Popa: 
impermeabilización del 
techo de los baños de 
estudiantes, y resane con 
estuco de la parte 
interior.  

  
25 Sede La Popa: Arreglo en 

el Techo de secretaria.  
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26 Sede La Popa: cambio de 
instalaciones eléctricas 
en la tienda escolar, 
entubar cableado 
superficial e instalación 
de dos tomas dobles, un 
plafón con bombillo led y 
un swiche. 

 

 
27 Sede La Popa: Pintura 

interna de todo el salón 
de tercero Luisa-Diego.  
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28 y 
29 

Sede La Silvia: Cambio e 
Instalación de 4 tejas 
nuevas españolas. Y 
Desinstalación de hojas 
de zinc. 

     
30, 
31, 
32 

Arreglo de 3 goteras en 
el restaurante y cocina. 
Retirada de cemento en 
caballetes para instalar 
cinta asfáltica. Recorrido 
de caballete con cinta 
tapagoteras 
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33, 
34 

Sede Mora Hermanos: 
Cambio de árbol de 
entrada y salida y cambio 
de acople en baño de las 
niñas 
Y 
Cambio de árbol de 
entrada y salida y cambio 
de acople en baño de las 
niños 

   
35 y 
36 

Sede Mora Hermanos: 
Cambio de llave de orinal 
y Arreglo de 1 llave de 
lavamanos 
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37  Sede Mora Hermanos: 
Cambio de llave de 
ducha, arreglo de 
tubería, resane y cambio 
de baldosas en la sección 
arreglada   

  
38 Sede Mora Hermanos: 

Poda de Árbol al lado del 
restaurante escolar.  
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39 y 
40 

Sede Mora Hermanos: 
Barrida de techo para 
evitar filtración de agua 
Y Recorrido de techos en 
restaurante, cocina, 
salón principal, cocina, 
baños y pasillos para 
tapar goteras 
 
240.000 
490.000 

  
41 Sede La Popa: Soldadura 

de varilla en base de 
columpios, y fijación de 
estructura con 4 huecos 
de 70Cms de 
profundidad y fundirción 
en concreto.  
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42 Sede La Popa: Retirar 
poste  

  
43 Sede La Popa: Tapada de 

gotera en el salón de 
Diana.  
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44 Sede La Popa: 
Sellamiento de huecos 
entre pared y tejas, en 
los salones de Adys, 
Luisa, Soraya, Pablo, 
Diego, Diana, Mario, 
Arévalo, Orientación y  
Secretaria.  
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45 Sede La Popa: Traslado 
de Tablero inteligente, 
salón de Luisa-Diego 
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46 Sede La Irlanda: Arreglo 
de las 2 Puertas de la 
vivienda.  

  
47 Sede La Silvia: Cambio de 

Puerta al interior de la 
vivienda, suministro e 
instalación de puerta   
metálica con chapa tipo 
pomo con medidas 
0.66x1.98 pintada en 
color marrón claro 
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48 Sede La Silvia Cambio de 
2 vidrios de una ventana 
y puerta  
 
 

  
49 Sede La Silvia: Suministro 

e instalación de porta 
candado para puerta de 
restaurante y bodega de 
restaurante con 
candados 
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50 y 
51 

Sede La Silvia: Instalación 
de 2 tubos de 1/2" 
galvanizado de 60cm  
cerca parte frontal del 
colegio  
Y Colocación de 
concertina 7mts cerca 
parte frontal del colegio 

  
52 Sede La Irlanda: Curación 

de goteras y parche de 
tejas con tela cura gotera 
total 25 goteras 

     



 

Institución Educativa 

LA POPA 
Vereda la Popa kilómetro 5 vía al valle, La Tebaida, Quindío 

Email: ielapopa@gmail.com / Página web: lapopa.edu.co 

NIT: 800023951-0 / Código DANE: 263401000241 

Aprobada como I.E. por el Decreto 472 del 30 de septiembre de 2002 

Amplió sus servicios a educación media con la Resolución 1110 del 11 de diciembre de 2008 

Vinculada a la Jornada única mediante el Decreto 285 del 27 abril de 2017  
 

Página 69 de 156 
 

• Gestión en el MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA POR PARTE DE LA ALCALDÍA.   
 

 DESCRIPCIÓN  FOTOS ANTES FOTOS DESPUES 

1.  Arreglo del ingreso a la 
sede el Ocaso, 
mediante construcción 
de desagüe y placa de 
cemento  
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2.  Retirar los tanques de 
agua inhabilitados y 
demolición de la placa 
que los soporta por 
fallas en la estructura.   
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• Gestión en el MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA POR PARTE DE LA ALCALDÍA Y LA GOBERNACIÓN MEDIANTE PROYECTA.   
 

 DESCRIPCIÓN  FOTOS ANTES FOTOS DESPUES 

1.  Socialización de obras a 
la comunidad.  Gestión 
en el MANTENIMIENTO 
DE LA 
INFRAESTRUCTURA 
POR PARTE DE LA 
ALCALDÍA Y LA 
GOBERNACIÓN 
MEDIANTE PROYECTA. 
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 OBRAS DE PROYECTA: FOTOS ANTES  FOTOS DESPUES 

2.  Cambio de mesón, 
lavaplatos, poceta, 
recorrido de techo, 
enchapes de paredes y 
entrepaños, instalación 
de piraguas metálicas, 
guarda escobas en 
granito, piso, lámparas 
y cielo raso del 
restaurante y bodega 
de alimentos de la Sede 
La Popa 
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3.  Recorrido de techo y 
Cambio de cielo raso en 
el salón principal, 
baños y sala de 
sistemas de la sede La 
Irlanda.  
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4.  Recorrido de techo y 
Cambio de cielo raso en 
un salón y corredores 
de la sede La Silvia. 
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5.  Cambio total del techo 
y cielo raso de la sede 
Mora Hermanos  
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6.  Cambio de juegos 
infantiles en la Sede 
Mora Hermanos. 
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7.  Instalación de juegos 
infantiles en la Sede La 
Irlanda. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

Institución Educativa 

LA POPA 
Vereda la Popa kilómetro 5 vía al valle, La Tebaida, Quindío 

Email: ielapopa@gmail.com / Página web: lapopa.edu.co 

NIT: 800023951-0 / Código DANE: 263401000241 

Aprobada como I.E. por el Decreto 472 del 30 de septiembre de 2002 

Amplió sus servicios a educación media con la Resolución 1110 del 11 de diciembre de 2008 

Vinculada a la Jornada única mediante el Decreto 285 del 27 abril de 2017  
 

Página 79 de 156 
 

• Gestión en el MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA POR PARTE DE LA GOBERNACIÓN.   
 

 DESCRIPCIÓN FOTOS ANTES  FOTOS DESPUES 

1.  Mejoramiento recursos 
y de espacios 
deportivos y 
recreativos: Inicio de la 
construcción de cancha 
de voleibol y de 
banquitas (quedó para 
terminarse en el 2024)  
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• Gestión en el MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA POR PARTE FUNCIONARIOS DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA Y OTRAS ENTIDADES.   
 

 DESCRIPCIÓN   

1.  Gestión en el PROCESO 
DE MANTENIMIENTO y 
arreglo de las tuberías 
del comité de cafeteros 
en la sede La Irlanda 
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2.  Solicitud de nueva capa 
de fresado para 
extender la zona de 
parqueadero  

  
3.  Instalación de varillas 

de seguridad en el 
Salón de Pablo y 
Arévalo.  
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4.  Trabajos de pintura, 
arreglo de sillas, 
jardinería, entre otros.   
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• Gestión en el MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA CON TRANFERENCIA DE LA GOBERNACIÓN POR VALOR DE 23.000.000.   
 

 DESCRIPCIÓN FOTOS ANTES  FOTOS DESPUES 

1.  Conexión de Agua 
potable a 3 sedes de la 
Institución. Excavación 
subterránea hasta 
encontrar el tubo 
principal para proceder a 
instalar las nuevas 
conexiones de la ramada 
del acueducto EPQ a las 
tuberías internas de las 
sedes El Ocaso, La Irlanda 
y La Silvia. Suministro e 
instalación de cajas de 
cubrimiento al medidor 
con base en material, 
para que cada sede 
quede funcionando con 
las dos aguas EPQ y 
COMITÉ. 
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2.  Restauración de pared 
interna del aula de 
sistemas, raspar y retirar 
el material existente, 
aplicar un nuevo revoque 
con estuco en las partes 
afectadas, pintar toda la 
pared, 
Impermeabilización 
externa para curar la 
humedad provocada por 
el agua que sale del aire 
acondicionado.  
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3.  Limpieza y aplicación de 
pintura tipo 1 antihongos 
interna de 22 tejas del 
corredor el aula de 
sistemas y  
Cambio de cableado y 
tubería eléctrica plástica 
por metálica en el techo 
del corredor del aula de 
sistemas con sus 
respectivas cajas en cada 
punto eléctricos 
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4.  Reparación del parque 
infantil. Suministro e 
instalación de dos postes 
de madera, instalación de 
2 sillas para burrito e 
instalación de manillares 
metálicos, ajuste de 
manila, restauración de 
puente colgante 
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5.  Revoque, estuco y pintura 
para complemento del 
muro en el salón del 
grado 5, con áreas de 
4,40X0,25 
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6.  Suministro e instalación 
de mayólica en áreas 
internas y externas del 
comedor del restaurante, 
área total de 22mts2 
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7.  Eliminación de revoque 
en mal estado y diseños 
en alto relieve para 
instalar mayólica, área de 
12mts y  
Suministro e instalación 
de mayólica para los 
muros de los salones de 
tercero, primero y cuarto, 
con un área total de 
15mts 
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8.  Elaboración de 7mts de 
anden por 1mt de ancho 
con un espesor de 10cm 
en 2 niveles en el muro 
lateral exterior del salón 
del grado tercero y  
Suministro e instalación 
de 9mts de mayólica en el 
muro lateral exterior del 
salón del grado tercero 
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9.  Suministro e instalación 
de mayólica en la base de 
banderas con un área 
total de 13mts2, bordes 
con piragua de aluminio 
gris y 
Restauración y anclaje de 
base en concreto para 
darle firmeza a la base 
banderas con un 
terminado en esmalte gris 
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10.  Suministro e instalación 
de mayólica en los 2 
niveles de las graderías de 
la cancha con un área 
total de 27mts2, 
revocando y resanando 
diversas partes afectadas.  
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11.  Elaboración de una 
bodega tipo caseta en 
ladrillo caravista y una 
cubierta en Eternit para 
guardar elementos de 
aseo, con un piso en 
concreto, acceso y una 
puerta metálica con un 
área de 3mts2 
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12.  Suministro e instalación 
de 2 lámparas anti-polvo 
de 1,20cms en el 
restaurante escolar. Con 
2 tubos de 18w 
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13.  Recorrido de techo de 
salón con cambio de 4 
tejas de Eternit N.8 y 2 
caballetes de Eternit 
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14.  Recorrido de techo de la 
tienda escolar, con 
reaseguramiento de tejas.  
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15.  Arreglo de conexión 
eléctrica, con suministro 
e instalación de 
tomacorriente doble con 
caja dexson y cable #8 
encauchetado para toma 
corriente de cancha 
deportiva 
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16.  Arreglo de desagüe del 
espacio de tanque de 
reserva. Suministro e 
instalación de 2 metros 
de tubo de 4" y 1 codo 
para desviar las aguas del 
tanque de reserva 
ubicado en el segundo 
piso de las bases 
existentes  
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17.  Arreglo de canal. 
Suministro e instalación 
de tapa izquierda externa 
para canal amazonas en 
techos. 
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18.  Recorrido de techos y 
curación de goteras del 
aula máxima. 
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19.  Cambio de 6 llaves en 
restaurantes y baños. Y 
cambio tubos, codos y 
desagües.  
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20.  Suministro y cambio de 
vidrio para ventana. 
Medidas 80 Cms X 
42.5Cms y Suministro e 
instalación de 
guardapolvo en dos 
puetas de oficina. 
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21.  Recorrido de techo, 
limpieza, Suministro y 
cambio de teja traslucida. 
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GESTIÓN COMUNITARIA 

META INDICADOR 
(Clase: Ambiental 

y Eficacia) 

MEDICIÓN Y 
RESULTADO  

ACTIVIDADES  DESCRIPCIÓN  

Promover estrategias de  
Bienestar estudiantil. 
Proyectar y buscar 
estrategias para 
conservar la matrícula y 
Organizar, programar, 
orientar, reportar y 
evaluar la planta de 
Personal docente y 
administrativa y  en 
virtud de PEI y los 
requerimientos y 
políticas de los órganos 
de control. 

No. De actividades 
realizadas/No. 
Actividades 
programadas 

10 actividades 
desarrolladas/  
10 actividades 
planeadas 
x100 = 100% 

1. Promover y apoyar el acceso, la planeación, logística, seguimiento y 
certificación del PAE, con el acompañamiento del CAE mediante: La 
Conformación, reuniones y actas del CAE, La Focalización y solicitud de cupos 
para el total de estudiantes que asisten con regularidad, La Verificación de la 
calidad de los productos del PAE, La Gestión para la adquirir u organizar el 
menaje necesario y la Certificación mensual del PAE.  

Si, Gracias a la 
incorporación de todas 
las sedes a jornada 
única, se logró brindar 
APS y R.I.  todos los 
estudiantes que lo 
solicitaron. 

2. Promover y apoyar el acceso, la planeación, logística, seguimiento y 
certificación del TRANSPORTE ESCOLAR, con el acompañamiento del CME, 
mediante: La Conformación del comité de movilidad escolar, La Estrategia y 
conformación de grupos de las rutas escolares y Certificación mensual de 
Transporte escolar. 

si 

3. PROYECCIÓN DE MATRICULA y seguimiento a la Matricula. si 

4. Revisar los listados de estudiantes con necesidades Educativas Especiales NEE 
y revisar el acompañamiento de la docente de Apoyo para la elaboración de 
los PIAR, Adaptaciones curriculares diagnosticar, las Remisiones a EPS y 
registrar en el SIMAT. 

 

5. Actas de COMPROMISO y EVALUACIÓN DE DOCENTES Y DIRECTIVOS  si 
6. Actas de COMPROMISO y EVALUACIÓN DE FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS. 
7. Actas COMPROMISO y reporte de asistencia del personal de aseo.  

si 

8. Programación y Reporte de TURNOS DE VIGILANTES. si 
9. Reporte de HORAS EXTRAS DOCENTES. si 
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10. Reporte y estudio de PLATA DE PERSONAL. si 
Implementar espacios 
de dialogo y ofrecer 
diversos mecanismos de 
comunicación que 
faciliten el acceso a la 
información 
institucional y la 
participación de la 
comunidad, dejando 
constancia de ello 
mediante documentos 
físicos o virtuales  

No. De actividades 
realizadas/No. 
Actividades 
programadas 

7 actividades 
desarrolladas/  
7 actividades 
planeadas 
x100 = 100% 

1. Atención personalizada en rectoría de casos y solicitudes.  si 
2. Redactar y socializar Circulares y publicaciones en WHATSAPP si 

3. Publicación noticias y de invitaciones de contratación en la CARTELERA 
INSTITUCIONAL y Página web: lapopa.edu.co 

si 

4. Realizar Reuniones y redactar actas de las mismas.  si 

5. Atención a requerimientos llamadas telefónicas, CORREO ELECTRÓNICO, CORREO 
FÍSICO, WhatsApp y BUZÓN DE SUGERENCIAS. 

si 

6. Crear y socializar formatos institucionales si 
7. Programar y realizar reuniones con Padres de familia o Acudientes  si 
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EVIDENCIAS DE LA GESTIÓN COMUNITARIA: 
Diseño de campaña de 
Matricula 2023 y 
Comité de deserción 
escolar.  
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Acompañamiento en 
el Servicio de PAE 
Programa de 
Alimentación Escolar 
contratado por la 
SEDQ y supervisado 
por el Coordinador. 
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Acompañamiento en 
el Servicio de 
Trasporte Escolar 
contratado por la 
Alcaldía de La Tebaida 
y coordinado por la 
Orientadora.  
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Atención de casos por 
parte de La 
orientación escolar. Y 
Campañas de 
Prevención.  
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Actualización de 
Página web   

https://lapopa.edu.co
/   donde se publican 

planes área, proyectos 
pedagógicos, 
actividades 

institucionales, 
ubicaciones de las 

sedes y publicaciones 
de contratación. 

Proceso liderado por 
el Docente Diego Celis 
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Publicación en la 
CARTELERA 
INSTITUCIONAL y 
lectura de 
observaciones y 
BUZÓN DE 
SUGERENCIAS.  
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Acompañamiento para 
promover la 
CONSTRUCCIÓN DEL 
PUENTE PEATONAL, 
tras la caída del 
puente el alambrado  
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Acompañamiento en 
la inauguración del 
PUENTE PEATONAL.  
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Dotación de Nevera 
de 341 Litros para el 
restaurante escolar 
sede La Irlanda, 
Contrato liderado por 
la alcaldía La Alcaldía 
de La Tebaida por 
valor de 5.117.000. 
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Dotación de Nevera 
de 438 Litros y estufa 
de gas de 3 fogones 
para el restaurante 
escolar sede El Ocaso, 
Contrato liderado por 
la alcaldía La Alcaldía 
de La Tebaida por 
valor de 5.117.000. 
Y olla para la sede la 
Popa  
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Compra de elementos 
de Menaje para los 
restaurantes 
escolares. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Descripción 

TO
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Balde grueso con tapa 2 2            

Recipiente plástico para almacenar elementos de botiquín de restaurantes  5   1 1 1 1 1  

Platos plásticos gruesos pandos para sec de color azul o rojo 20         20    

Pocillos plásticos gruesos de color azul o rojo 20         20    

Jarra de jugo plástica transparente con tapa de 5 litros   6 1 1 1 1 1 1  

Cuchara metálica para fritar/ espumadera 2   1       1  

Cucharones metálicos para servir 2   2          

Cuchara de acero inoxidable gruesa 120 52 12 12 12 20 12  

Olla de aluminio #25 2   1 1        
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GESTIÓN GENERAL (LIDERAZGO, COMPROMISO SOCIAL E INSTITUCIONAL Y TRABAJO EN EQUIPO) 

META INDICADOR 
(Clase: 

Eficacia) 

MEDICIÓN Y 
RESULTADO  

 
ACTIVIDADES 

DESCRIPCIÓN  

Competencia de 
LIDERAZGO 

No. De 
actividades 
realizadas/No. 
Actividades 
programadas 

4 Actividades 
Planeadas/  
4 Actividades 
Realizadas = 100% 

1. Redacción, revisión y publicación de Documentos institucionales: INFORME DE GESTIÓN con 
Registro fotográfico 

si 

2. Redacción, revisión y publicación de Documentos institucionales: MANUAL DE 
PROCEDIMIENTOS, PLAN DE MOVILIDAD ESCOLAR.  

si 

3. Adelantar presentar PROYECTOS Y ACCIONES PARA ACCEDER RECURSOS, DOTACIONES Y 
CONVENIOS: Alcaldía, SEDQ, Ministerio de las TICS. 

si 

4. Adelantar gestiones para el beneficio de la institución: EPQ, proceso de ESCRITURACIÓN DE 
LA SEDE LA POPA. Poda de árboles por autopistas del café, Fresado autopistas del café. 
Seguimiento al proceso de escrituración.  

si 

Competencia de 
COMPROMISO 
SOCIAL E 
INSTITUCIONAL 
 

No. De 
actividades 
realizadas/No. 
Actividades 
programadas 

4 Actividades 
Planeadas/  
4 Actividades 
Realizadas = 100% 

1. Actualización de documentos en la página web y GOOGLE MAPS si 
2. PROYECTO PEDAGÓGICO DE DOTACIÓN, MANTENIMIENTO Y MEJORAMIENTO ACADEMICO. 

Con REGISTRO DE NECESIDADES y RIESGOS 
si 

3. Organizar, asignar y evaluar el trabajo institucional del personal directivo, docente y 
administrativo en grupos de trabajo, PROYECTOS PEDAGÓGICOS   actividades, en virtud del 
compañerismo, colaboración, cooperación y la sana convivencia.   

si 

4. Programación, organización y apoyo de ACTIVIDADES de PROYECTOS PEDAGÓGICOS de 
impacto social de carácter cultural, deportivo y recreativo: Día del Niño, día de la Familia, 
Obra de Teatro, etc. que reflejen un mejoramiento del clima escolar, según las posibilidades 
del contexto. (Parte de la gestión comunitaria) 

si 

5. Atención y acompañamiento a actividades de entidades de carácter social: donaciones Kit 
escolares Comité de cafeteros, Donación de libros, regalos. (Parte de la gestión comunitaria) 
 

si 
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Competencia de 
TRABAJO EN 
EQUIPO 

No. De 
actividades 
realizadas/No. 
Actividades 
programadas 

6 Actividades 
Planeadas/  
6 Actividades 
Realizadas = 100% 

1. Redactar y compartir las ACTAS DE REUNIONES y CIRCULARES que reflejen lo tratado en 
reuniones y orienten el trabajo institucional.  

si 

2. Redactar y/o revisar y compartir los FORMATOS INSTITUCIONALES. si 

3. Distribuir el personal en por planes áreas, proyectos pedagógicos, actividades y gestiones si 
4. Conformar y apoyar el Proyecto PRAE PEGERD, prevención de desastres y seguridad vial, 

Revisar el Plan de riesgos institucional y Contratar elementos preventivos y de atención 
como, señalización, Botiquines y extintores 

si 

5. Espacios de integración y de Reconocimiento a docentes y funcionarios. si 

6. Espacios para capacitaciones docentes  si 

7. Programación, organización y apoyo de actividades Pedagógicas académicas: Reunión de 
Padres de Familia, Grados. 

si 
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EVIDENCIAS DE LA GESTIÓN GENERAL (LIDERAZGO, COMPROMISO SOCIAL E INSTITUCIONAL Y TRABAJO EN EQUIPO) 

DESCRIPCIÓN FOTOS 

Reunión general de 
inicio de año e 
informe de gestión 
del año 2022 
presentado en el 
año 2023.   
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Atención y 
acompañamiento a 

actividades de 
entidades de 

carácter social: 
donaciones Kit 

escolares Comité de 
cafeteros, para 

todos los 
estudiantes de 

prescolar y Primaria 
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Entrega de kit 
escolares a 
secundaria, tras una 
donación de la 
alcaldía de La 
Tebaida.  
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Concurso y 
construcción del 
nuevo escudo, en el 
que el diseño base 
fue elegido el 
presentado por el 
profe Mario y sobre 
el se hicieron 
algunos ajustes 
propuestos por el 
consejo directivo.  

 
Escudo Anterior 

 

 
Nuevo Escudo 
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Nueva bandera 
elegida por el 
consejo Directivo  

 
Nueva Bandera 

 
Bandera Anterior 
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Acompañamiento 
en el diseño de 
escudo tejido para 
uniformes, afiche y 
donación de 
uniformes, con 
participación de 
empresas privadas.  
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Celebración del día 
de la familia y 
festival literario, en 
acompañamiento 
con COMFENALCO 
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Convenio de 
formación en la 
sede La Popa con 
Fundación Niños de 
la Esperanza, asal 
Colombia.  
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TRANSICIONES 
ARMONICAS. 
Actividad liderada por 
las profes Connie y 
Adys  
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CELEBRACIÓN DÍA 
DE LOS NIÑOS. 
Liderado por los 
docentes de Básica 
Primaria 
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Capacitación sobre 
Cine por la empresa 
Cine Experiencia.  
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CELEBRACIÓN DÍA 
DE LOS DISFRACES. 
Liderado por los 
docentes de Básica 
Primaria, con apoyo 
de la empresa 
privada Swift 
Staffing, quien trajo 
actividades y 
regalos para cada 
estudiante de 
primaria.  

 

     

   



 

Institución Educativa 

LA POPA 
Vereda la Popa kilómetro 5 vía al valle, La Tebaida, Quindío 

Email: ielapopa@gmail.com / Página web: lapopa.edu.co 

NIT: 800023951-0 / Código DANE: 263401000241 

Aprobada como I.E. por el Decreto 472 del 30 de septiembre de 2002 

Amplió sus servicios a educación media con la Resolución 1110 del 11 de diciembre de 2008 

Vinculada a la Jornada única mediante el Decreto 285 del 27 abril de 2017  
 

Página 133 de 156 
 

Actividades de 
bilingüismo 
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Obra de Teatro 
sobre prevención 
del grupo la 
Musaraña 
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Huerta escolar, 
liderada por el 
profe Lucho.   
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Compra de 
elementos 
deportivos, bandera 
y medallas  
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Capacitación en 
matrices de Riesgo y 
salud y seguridad en 
el trabajo.  
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Capacitaciones 
institucionales con 
contratista sobre 
manejo de 
extintores 
SIMULACROS DE 
EVACUACIÓN. 
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Capacitación sobre 
psicología.  
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Capacitación para 
docentes sobre 
leyes de tránsito y 
seguridad vial   
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Capacitación sobre 
salud prepagada.  
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Participación en el 
concurso de 
presentaciones 
culturales en el 
coliseo de La 
Tebaida, en 
competencia con 
todas las 
instituciones del 
municipio, 
resultando los 
ganadores en la 
prueba.  
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FOTO ESTUDIO 2023 
del personal 
docente y 
administrativo, con 
el fin de hacer un 
reconocimiento a 
los funcionarios y 
cultivar la memoria 
histórica   
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Capacitaciones y 
campañas de 
prevención con la 
UQ, la SEDQ, El 
Hospital y la 
Alcaldía.  
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Curso musical en la 
sede La Silvia  
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Celebración día de 
Idioma, liderado por 
el profe Mario y el 
proyecto de Lectura.  
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Salidas Pedagógicas 
de docentes y 
estudiantes por 
fuera de la 
institución 
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Socialización de 
media técnica.  
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Integraciones 
docentes, días de 
bienestar y salidas 
pedagógicas.  
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Comparsa 
institucional en las 
fiestas de La 
Tebaida.  
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Recepción de la 
donación del aviso 
mural con el 
nombre de la 
institución. 
Realizada con por el 
Docente Mario y el 
grado 11.  

 
 



 

Institución Educativa 

LA POPA 
Vereda la Popa kilómetro 5 vía al valle, La Tebaida, Quindío 

Email: ielapopa@gmail.com / Página web: lapopa.edu.co 

NIT: 800023951-0 / Código DANE: 263401000241 

Aprobada como I.E. por el Decreto 472 del 30 de septiembre de 2002 

Amplió sus servicios a educación media con la Resolución 1110 del 11 de diciembre de 2008 

Vinculada a la Jornada única mediante el Decreto 285 del 27 abril de 2017  
 

Página 152 de 156 
 

Reconocimiento a 
funcionarios  
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Diseño de Diplomas, 
menciones y 
reconocimientos 
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Realización de 
Grados de 
Preescolar, 5to y 
9no liderados por 
los directores de 
Grupo. 
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Realización de 
Grados de 11, 
Liderados por el 
profesor MARIO 

   

 

 

 


