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MISIÓN 

La Institución Educativa La Popa, es una entidad de carácter oficial ubicada en la zona rural del municipio de La Tebaida, Quindío, que ofrece los niveles de Preescolar, 
Básica Primaria, Básica Secundaria y Educación MEDIA TÉCNICA en CONTACT CENTER BILINGUAL en articulación con el SENA en el programa de BILINGUAL EXPERT ON 
BUSINESS PROCESS OUTSOURCING, comprometida en formar integralmente a niñas, niños y jóvenes en valores, aprendizajes y competencias dentro de las múltiples áreas, 
dimensiones e inteligencias del ser humano, enmarcadas en el lenguaje, las ciencias, las tecnologías, las artes y el deporte, las cuales les permitan construir una mejor 
calidad de vida, un mejor vivir en sociedad, un respeto por la inclusión y la diversidad, una promoción del cuidado del medio ambiente y en alcanzar altos desempeños en 
lo laboral y lo profesional. 

VISIÓN 

En el año 2027 la Institución Educativa La Popa se destacará a nivel local y regional por sus excelentes resultados académicos, por su sólida formación en valores, por su 

respeto a la diversidad y a la inclusión, por ser una institución con profundización bilingüe, con importantes grupos académicos, ambientales, artísticos y deportivos, con 

aulas y bibliotecas especializadas que fomenten la lectura y el uso de las TICS, con ambientes incluyentes y seguros, con un excelente grupo profesional,  mediante la 

formación de las áreas y los proyectos pedagógicos. Nuestros estudiantes y egresados resaltarán por sus cualidades humanas y por sus altos desempeños en el laboral y 

profesional. 

 
OBJETIVO GENERAL INSTITUCIONAL 

 
Ofrecer una educación de alta calidad en ambientes incluyentes, diversos y seguros para los niveles de Preescolar, Básica Primaria, Básica Secundaria y Educación Media, 
una educación comprometida en formar integralmente buenos seres humanos con valores, aprendizajes y competencias dentro de las múltiples áreas, dimensiones e 
inteligencias del leguaje, las ciencias, las tecnologías, las artes y el deporte, las cuales les permitan desarrollar EL SABER SER,  SABER CONOCER Y  SABER HACER, 
construyendo un proyecto de vida donde aprovechen sus intereses y habilidades para transformar positivamente su realidad y la de los demás, en donde logren un mejor 
vivir en sociedad y una promoción del cuidado del medio ambiente. alcanzando altos desempeños en lo laboral y en lo profesional. Una educación enmarcada en una 
planeación pertinente según nuestro contexto institucional la cual nos permita un mejoramiento continuo de nuestros resultados y nos permita promover la capacidad 
reflexiva, discursiva, crítica, propositiva y democrática que ayuden al progreso de nuestra cultura y sociedad.  
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GESTIÓN DIRECTIVA 
 

Área de 
gestión 

% Competencia Contribución 
individual (Meta) 

Medición y 
resultado 

Criterios de evaluación 
(Actividades y Acciones para cumplir la 

contribución y llegar a la meta) 

Evidencias 
 

Seg. 

Directiva 20% 

Planeación y 

organización 

10 % 

Formular el PMI y el plan 
operativo con el 
respectivo cronograma 
institucional a partir del 
resultado de la 
autoevaluación 
institucional 
contemplando las 4 
áreas de gestión 
(directiva, académica, 
administrativa y 
comunitaria 

INDICADOR 
(Eficacia): No. De 
actividades 
realizadas/No. 
Actividades 
programadas. 
 
5 actividades 
Planeadas/  
5 actividades 
Realizadas = 
100% 

1. Elaborar y utilizar una rúbrica de seguimiento y 
cumplimiento para evaluar el cumplimento de 
las actividades programadas. 

2. Realizar la autoevaluación institucional y el PMI 
3. Elaborar el calendario académico y cronograma 

institucional y socializarlo.  
4. Elaborar asignación por áreas, proyectos, 

actividades y gestiones. Y socializar.  
5. Elaborar el Manual de procedimientos y 

socializarlo.  

• Rubrica de seguimiento.  ✓ 

• PMI y autoevaluación institucional ✓ 

• Resolución de calendario académico y 
cronograma institucional.  

✓ 

• Resolución de asignación por áreas, proyectos, 
actividades y gestiones. 

✓ 

• Manual de procedimientos  ✓ 

Ejecución 10% Conformar y liderar los 
estamentos del 
Gobierno Escolar, 
tomando decisiones 
oportunas teniendo en 
cuenta la normatividad 
vigente.   

INDICADOR 
(Eficacia): No. De 
actividades 
realizadas/No. 
Actividades 
programadas. 
 
3 actividades 
Planeadas/  
3 actividades 
Realizadas = 
100% 

1. Realizar las elecciones de cada estamento.  
2. Reunir a cada estamento según el cronograma 

institucional y las necesidades que se 
presenten.  

3. Elaborar las actas de reunión, resoluciones o 
acuerdos.  

• Consejo directivo. Actas y Acuerdos ✓ 

• Consejo académico. Actas ✓ 

• CAE. Actas ✓ 

• Comité de Convivencia Escolar. Actas ✓ 

• Personero(a) y Contralor(a). Resolución de 
elección.  

✓ 

• Consejo de padres. Actas ✓ 

• Comité de deserción escolar. Actas. ✓ 

• COPASST, Comité escolar de gestión del riesgo y 
Comité de movilidad escolar 

✓ 

• Resolución de conformación de brigadas de 
emergencia 

✓ 

• Comisión de evaluación y promoción ✓ 
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EVIDENCIAS DE LA GESTIÓN DIRECTIVA: 
Gestión para la 
aprobación y el inicio de 
la formación de MEDIA 
TÉCNICA en CONTACT 
CENTER BILINGUAL en 
articulación con el SENA 
en el programa 
BILINGUAL EXPERT ON 
BUSINESS PROCESS 
OUTSOURCING 
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Convocatoria y 
Asistencia a 
REUNIONES 
PRESENCIALES 
DEL CONSEJO 
DIRECTIVO, CAE 
Y COMITÉ DE 
CONVIVENCIA.  
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Asistencia a 
REUNIONES 
PRESENCIALES 
en el consejo de 
rectores de la 
Tebaida y la 
Alcaldía de la 
Tebaida  
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Asistencia a 
REUNIONES 
PRESENCIALES 
con la SEDQ y 
sus 
dependencias: 
Cobertura, 
Calidad, 
Personal, 
Dirección 
Administrativa, 
Inspección y 
vigilancia, etc. 
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Asistencia a 
REUNIONES 
PRESENCIALES 
con el COMITÉ 
DE POLÍTICA 
SOCIAL. 
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Reuniones con 
Melania Rojas 
Arias, para 
acordarlas las 
contribuciones 
la vigencia 
actual, hacer 
seguimiento y 
evaluarlas. 
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Elaboración de 
Contribuciones 
y acuerdo y 
seguimiento con 
funcionarios, 
evaluación y 
digitación en 
Plataforma 
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Reuniones para 
para la 
Autoevaluación 
y PMI 2024 en 
el formato Excel 
aportado por la 
SEDQ 
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Acompañamient
o en la 
Planeación, 
Organización y 
participación de 
la ELECCIÓN DEL 
PERSONERO, 
CONTRALORA Y 
REPRESENTANT
ES 
ESTUDIANTILES. 
Proceso 
liderado por el 
profesor José 
Diego, Andrea, 
Diego y el 
proyecto de 
democracia. Con 
entrega de 
botones.    
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Socialización del 
PLAN DE 
MOVILIDAD 
ESCOLAR 2022-
2023. 
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GESTIÓN ACADÉMICA 
 

Área de 
gestión 

% 
Competencia Contribución 

individual (Meta) 
Medición y 
resultado 

Criterios de evaluación 
(Actividades y Acciones para cumplir la 
contribución y llegar a la meta) 

Evidencias 
 

Seg. 

Académica 20% 

Pedagógica y 

didáctica 10% 

Liderar la revisión del 
PEI, en cuanto ajustes 
al PLAN DE ESTUDIOS 
Y SIEE, según 
normatividad vigente 
y las necesidades del 
contexto.  
 
 
 
 
 

INDICADOR 
(Eficacia): No. 
De actividades 
realizadas/No. 
Actividades 
programadas. 
 
7 actividades 
Planeadas/  
7 actividades 
Realizadas = 
100% 

1. Organizar la elección de los representantes 
del consejo académico y directivo. 

2. Realizar reuniones y para debatir cambios 
y ajustes institucionales.  

3. Realizar la resolución de Plan de estudios 
basado en lo dispuesto por el consejo 
académico y directivo.  

4. Adelantar las resoluciones de asignación 
académica de acuerdo a los perfiles 
docentes.  

5. Apoyar el fortalecimiento de las áreas 
mediante la compra de materiales, 
mobiliario y equipo.  

6. Elaborar un seguimiento a los resultados 
de pruebas saber y buscar alternativas de 
mejoramiento. 

7. Hacer seguimiento al diagnóstico y loa 
PIAR de los estudiantes con NEE 

• Actas del consejo académico y directivo.  ✓ 

• Resolución del PLAN DE ESTUDIOS con 
focalización en Ingles y áreas saber. 

✓ 

• Resolución del SIEE. ✓ 

• Resoluciones de ASIGNACIÓN ACADÉMICA.  ✓ 

• PIAR Y Listado de los estudiantes de con 
NEE pertenecientes al aula de Apoyo. 

✓ 

• Actas de compromiso académico. Como 
seguimiento a recuperaciones.  

✓ 

• Contrato de compra de Papelería, 
mobiliario y equipos Para apoyar el 
proyecto de fortalecimiento de las áreas 

✓ 

• Análisis de estrategias y resultados de las 
pruebas saber. Diferencia: -0,41 

o Puntaje global en 2023 de 254,00  
o Puntaje global en 2024 de 253,59 

 
 
 
 
 
 
 

✓ 
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Innovación 

10% 

Diseñar estrategias 
para obtener mejores 
resultados académicos 
en pruebas internas y 
externas. 

INDICADOR 
(Eficacia): No. 
De actividades 
realizadas/No. 
Actividades 
programadas. 
 
6 actividades 
Planeadas/  
6 actividades 
Realizadas = 
100% 

1. Promover la implementación de aulas 
especializadas para docente y apoyar la 
dotación pedagógica, mobiliaria y 
tecnología ca de las mismas. 

2. Promover clases saber dentro de las 5 
áreas saber, como espacios de preparación 
para la prueba saber 11. 

3. Promover la clase de Proyecto de vida, 
como un espacio dirigido por cada director 
de grupo para educar en valores, 
prevención, emprendimiento, etc.  

4. Promover la aplicación de simulacros 
internos y externos para estudiantes de 
grado 1ro a 11. 

5. Buscar estrategias para el aprendizaje lecto 
escritor en preescolar y primaria. 
Potencializándolo en los grados de 
secundaria.  

6. Realizar reuniones y actas durante el año, 
para el análisis de los temas relacionados.  

 

• AULAS Y BIBLIOTECAS ESPECIALIZADAS para 
cada docente. Con dotación tecnológica.  

✓ 

• CLASES SABER en los grados de 1 a 5: En 
Matemáticas y castellano. 

✓ 

• CLASES SABER en los grados de 6 a 11: En 
Matemáticas, Ingles, Castellano, C. 
Naturales y C. Sociales. 

✓ 

• Área de PROYECTO DE VIDA dirigida por 
cada director de grupo. 

✓ 

• Simulacros de pruebas saber internos.  ✓ 

• Simulacros de pruebas saber externos.  ✓ 

• Inscripción en pruebas saber para grado 11 
y para grado 10.  

✓ 

• PROYECTO PEDAGÓGICO DE LECTURA, 
ESCRITURA, ORALIDAD Y BIBLIOTECA. 
(PLEO). 

✓ 

• Charlas de motivación, entrega de kit 
básico, organización de transporte y 
Circular de estrategias para presentar la 
prueba saber.   

✓ 
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EVIDENCIAS DE LA GESTIÓN ACADÉMICA: 
DESCRIPCIÓN  FOTOS  
Resolución del PLAN 
DE ESTUDIOS con 
focalización en Ingles 
y áreas saber. E 
incorporación de La 
Media técnica, 
solicitud de docentes, 
organización de 
horarios.  
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SIMULACROS 
INTERNOS Y 
EXTERNOS DE 
PRUEBAS SABER 
PARA LOS GRADOS 
DE 1RO A 11 EN LAS 5 
ÁREAS SABER.  
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FERIA DEL 
EMPRENDIMIENTO, 
liderada por el 
docente Rafael y los 
docentes de 
matemáticas.  
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FERIA DE LA 
CIENCIA, liderada 
por La docente 
Mallerliny y los 
profes de ciencias 
naturales.  
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Acompañamiento a 
la llegada del 
docente PTAfi3.0 
Diego Mejía.  

 



 

Institución Educativa 

LA POPA 
Vereda la Popa kilómetro 5 vía al valle, La Tebaida, Quindío 

Email: ielapopa@gmail.com / Página web: lapopa.edu.co 

NIT: 800023951-0 / Código DANE: 263401000241 
Aprobada como I.E. por el Decreto 472 del 30 de septiembre de 2002 

Amplió sus servicios a educación media con la Resolución 1110 del 11 de diciembre de 2008 

Vinculada a la Jornada única mediante el Decreto 285 del 27 abril de 2017 

Amplió sus servicios a educación media Técnica con la Resolución 465 del 2 de febrero de 2024  

  

Página 23 de 145 
 

Compra de 
impresora, tintas y 
auriculares para la 
media técnica, 
mediante 
transferencia de la 
SEDQ por valor de 
5.000.000 

23 AURICULARES JBL, TINTAS Y 1 IMPRESORA 
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COMPRA DE 
MOBILIARIO 
ESCOLAR, EQUIPOS Y 
MATERIAL 
PEDÁGOGICO. Con 
transferencias de la 
alcaldía, por valor de 
14.000.000 

 

2 GABINETES  

 



 

Institución Educativa 

LA POPA 
Vereda la Popa kilómetro 5 vía al valle, La Tebaida, Quindío 

Email: ielapopa@gmail.com / Página web: lapopa.edu.co 

NIT: 800023951-0 / Código DANE: 263401000241 
Aprobada como I.E. por el Decreto 472 del 30 de septiembre de 2002 

Amplió sus servicios a educación media con la Resolución 1110 del 11 de diciembre de 2008 

Vinculada a la Jornada única mediante el Decreto 285 del 27 abril de 2017 

Amplió sus servicios a educación media Técnica con la Resolución 465 del 2 de febrero de 2024  

  

Página 25 de 145 
 

2 TABLEROS  
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7 ESCRITORIOS y 4 IMPRESORAS 
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1 PARLANTE BLUETOOTH y 12 BALONES  
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2 JUEGOS DE 2 MALLAS PARA ARO DE BALONCESTO Y 8 AJEDREZ DE MADERA  
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15 LIBROS ESTRATEGIAS DE MEJORAMIENTO DE COMPONENTES CURRICULARES 
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Servicio de Internet 
satelital por 10 años 
con acceso wifi, 
para 4 sedes: La 
Silvia, La Palmita, La 
Irlanda y El Ocaso. 
Mediante el 
Proyecto de Centro 
digitales del 
Ministerio de las 
TIC. 
También tuvimos 
servicio de Internet 
en los últimos 
meses del año para 
la sede Mora 
Hermanos por parte 
de la Alcaldía.  (Se 
entregó el punto de 
la sede La Popa 
debido a que la 
capacidad del 
servicio es para 
alrededor de 15 
personas y la sede 
cuenta con más de 
200 estudiantes)  
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GESTIÓN ADMINISTRATIVA 
 

Área de 
gestión 

% Competencia Contribución 
individual (Meta) 

Medición y 
resultado 

Criterios de evaluación 
(Actividades y Acciones para cumplir la 

contribución y llegar a la meta) 

Evidencias 
 

Seg. 

Administrativa 15% 

Administración 

recursos 7.5% 

Administrar los 
recursos financieros y 
de inventario 
teniendo en cuenta 
las necesidades 
Institucionales y la 
normatividad vigente. 
  

INDICADOR 
(Eficacia): No. 
De actividades 
realizadas/No. 
Actividades 
programadas. 
 
10 actividades 
Planeadas/  
10 actividades 
Realizadas = 
100% 

1. Realizar y actualizar el PRESUPUESTO, 
PAA y PAC. 

2. Revisar y utilizar el Manual de 
contratación aprobado. 

3. Registrar las necesidades de las sedes y 
proyectos. 

4. Redactar los estudios previos y adelantar 
la contratación. 

5. Elaborar uno o varios contratos de 
mantenimiento. 

6. Programar arreglos por parte funcionarios 
de la institución educativa. 

7. Elaborar contratos de aseo, Botiquines, 
señalización y recarga de extintores. 

8. Proyectar los documentos para la 
rendición de cuentas.  

9. Programar la organización de los 
contratos en el SECOP.  

10. Delegar el inventario y revisar su 
organización. 

  
 
 

• ACUERDOS PRESUPUESTALES. ✓ 

• PAA Y PAC ✓ 

• MANUAL DE CONTRATACIÓN  ✓ 

• Registro, planeación y atención a las 
necesidades institucionales 

✓ 

• Estudios previos y contratación   

• CONTRATO DE MANTENIMIENTO ✓ 

• Arreglos por parte funcionarios de la 
institución educativa 

✓ 

• CONTRATOS DE: elementos de Aseo, 
Botiquines, señalización y recarga de 
extintores.  

✓ 

• RENDICIÓN DE CUENTAS.  ✓ 

• Plataforma SECOP  ✓ 

• CARPETA DE INVENTARIO de Planta y 
Equipo.   

✓ 
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Gestión 

talento 

humano 7.5% 

Proyectar y buscar 
estrategias para 
conservar la matrícula y 
Organizar, programar, 
orientar, reportar y 
evaluar la planta de 
Personal docente y 
administrativo y en 
virtud de PEI, del PMI y 
los requerimientos de 

INDICADOR 
(Eficacia): No. 
De actividades 
realizadas/No. 
Actividades 
programadas. 
 
8 actividades 
Planeadas/  
8 actividades 
Realizadas = 
100% 

1. Elaborar la PROYECCIÓN DE MATRICULA y 
hacer seguimiento. 

2. Promover una campaña para la matrícula de 
estudiantes  

3. Ordenar y reportar de PLANTA DE 
PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVA. 

4. Acordar compromisos, metas y evidencias con 
todos los funcionarios.  

5. Evaluar el desempeño de los DOCENTES Y 
DIRECTIVOS Y ADMINISTRATIVOS. 

6. Promover la elección del docente y 
administrativo destacado.  

7. Programar y enviar el reporte de TURNOS DE 
VIGILANTES. 

8. Realizar el reporte de HORAS EXTRAS 
DOCENTES. 

 

• PROYECCIÓN y seguimiento de 
MATRICULA SIMAT.  

✓ 

• Campaña de promoción de matricula  ✓ 

• Organización, reportes y estudios de 
PLANTA DE PERSONAL DOCENTE Y 
ADMINISTRATIVA. 

✓ 

• ACTAS de CONTRIBUCIONES y 
DISTRIBUCIÓN DE FUNCIONES para 
docentes, coordinador, orientación, aula 
de apoyo, auxiliares administrativos, 
auxiliares de servicios generales y personal 
de aseo.   

✓ 

• EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO Y P. DE 
PRUEBA DE DOCENTES Y DIRECTIVOS Y 
ADMINISTRATIVOS. 

✓ 

• Elección del docente y administrativo 
destacado. 

✓ 

• Programación y reporte de TURNOS DE 
VIGILANTES. 

✓ 

• Reporte de HORAS EXTRAS DOCENTES. 
 
 
 

✓ 
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EVIDENCIAS DE LA GESTIÓN ADMINISTRATIVA: 
 

• Gestión en el PROCESO DE CONTRATACIÓN ELEMENTOS DE CONSUMO. Con recursos de SGP.  
 DESCRIPCIÓN   

1 Compra de elementos de 
Botiquín, señalización y 
recarga de extintores 
para las 6 sedes de la 
institución.  
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• Gestión en la construcción de la cancha de voleibol y banquitas por contratista de la Gobernación del Quindío. 
DESCRIPCIÓN  FOTOS   

Gestión en la 
construcción de la 
cancha de voleibol y 
banquitas por 
contratista de la 
Gobernación del 
Quindío.  
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• Gestión en el PROCESO DE CONTRATACIÓN DEL PROYECTO DE MANTENIMIENTO 2024. Con recursos propios de SGP.  Por 21 millones 
DESCRIPCIÓN  FOTOS ANTES  FOTOS DESPUÉS 

1. Cambio de instalaciones 
de gas en la cocina del 
restaurante de la sede el 
Ocaso.       
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2. Cambio del toma 
corriente de 220 a 110v 
en la cocina del 
restaurante de la sede el 
Ocaso. 
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3. Instalación de 2 
lámparas en el comedor 
restaurante de la sede el 
Ocaso. 
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4. Poda de árboles frutales 
grandes en la sede Mora 
hermanos.  
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5. Recorrido y arreglo de 
techo, en la sede Mora 
hermanos.  
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6. Arreglo y reposición de 
dos llaves y dos sifones 
de los lavamanos de los 
baños de estudiantes de 
la sede Mora Hermanos  
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7. Cambio de sifón del 
lavaplatos en la sede 
Mora Hermanos  
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8. Suministro y aplicación 
de 3,00mts de mortero 
de 10cm de espesor con 
malla electrosoldada de 
6mm para rampla de 
entrada al colegio, con 
medidas de 1,20X2,50      
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9. Suministro y aplicación 
de 2,40mts de mortero 
de 10cm de espesor con 
malla electrosoldada de 
6mm para anden de 
entrada de cancha 
deportiva, con medidas 
de 1,20X2,00. Sede la 
Silvia       
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10. Suministro y 
aplicación de mortero 
de 20cm de espesor con 
malla electrosoldada de 
6mm para cancha 
deportiva, con medidas 
de 2,50X0,60 
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11. Ampliación de la puerta 
principal de la sede La 
Popa 120cm, con 
cambio de malla. 
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12. Instalación de 
techo en la portería de 
la sede la Popa. Con 
columnas en tubo 
galvanizado  
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13. Suministro y 
aplicación de mortero 
de 10cm de espesor 
para garita de entrada 
de colegio, con medidas 
de 3,20X2,20 
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14. Suministro y 
aplicación de 1,50mts de 
mortero de 10cm de 
espesor con malla 
electrosoldada de 6mm 
para parte trasera del 
salón de 4º, con 
medidas de 1,50X1,00  
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15. Suministro e 
instalación de ,80mts de 
mayólica para el muro 
de salón de 4º en la 
parte trasera y guarda 
escoba en concreto 
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16. Suministro e 
instalación de 6,80 mts 
de mortero de 10 cm de 
espesor con malla 
electrosoldada de 6mm 
para anden en la parte 
trasera de un salón, de 
la sede La Popa.  con 
medidas de 6,80x1,00 
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17. Suministro e 
instalación de 10mts de 
enchape para aula de 
orientación con medidas 
de 4,00X2,50, sede La 
Popa  
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18. Suministro y 
aplicación de 61mts de 
tabletas y grano 
intermedio de para 
salón de la profe 
Valentina en la sede La 
Popa 
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19. Reparación de 
pared en la sede la 
Popa, incluyendo 
revoque y graniplas 
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20. Instalación de 2 
láminas de superboard 
de 6mm 244cmx122cm, 
sede La Popa  
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21. Instalación de 
tubería de agua desde 
los baños de los 
docentes hasta las 
huertas escolares, con 
llave de paso y terminal 
, sede La Popa 
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22. Suministro e 
instalación de 15mts de 
cable encauchetado de 
2X12 para tienda 
escolar, sede la Popa      
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23. Suministro e 
instalación de 3 vidrios 
de ventana de salón, 
sede la Popa       
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24. Suministro e 
instalación de 2 
interruptores de 
sobreponer  
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25. Suministro y 
adecuación de 4 
lámparas fluorescentes 
a tubos led de 1,20cm 
de largo en el salón de 
Pablo  
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26. Suministro e 
instalación de 4 
lámparas led para el 
aula maxima con 
medidas de 1,20cm de 
largo. Salón de Miriam 
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27. Servicio de 
instalación de 
tomacorriente doble 
para pasillos de bloques 
nuevos. Rafael       
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28. Servicio de 
corrección de corto 
eléctrico en el último 
salón de bloques nuevos 
con reemplazo de cable 
encauchetado 3X14 para 
lámpara existente en 
salón 8A      
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• Gestión en el MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA CON TRANFERENCIA DE LA GOBERNACIÓN POR VALOR DE 23.000.000.  (En 
proceso de ejecución  

 

 DESCRIPCIÓN FOTOS ANTES  FOTOS DESPUES 

1.  Instalación la 
deslizadora en la 
sede el Ocaso. En 
fibra de vidrio, 
con bases de 
cemento.  
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2.  Suministro e 
instalación de 
columpio con 
cadena 
galvanizada y 
bandas en cuero 
para parque 
infantil sede el 
Ocaso  
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3.  Suministro e 
instalación de 
lavamanos con 
pedestal para 
baño de niñas del 
colegio. Sede el 
ocaso. Color 
blanco.  
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4.  Suministro e 
instalación de 
pedestal para 
lavamanos 
existente en baño 
de niños del 
colegio. Sede el 
ocaso. Color 
blanco. 
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5.  Demolición y 
eliminación de 
11,80mts2 de 
revoque en mal 
estado y 
aplicación de 
mortero nuevo en 
rampla y zona 
materos de la 
sede, sede el 
ocaso 
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6.  Suministro e 
instalación de 
8,80mts2 de 
mayólica, e 
instalación de 
grano en la parte 
superior de 
rampla de 10cm 
de ancho x 
8,80mts de largo 
para muro de 
rampla del 
colegio, sede el 
Ocaso  
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7.  Suministro e 
instalación de 
3,00mts2 de 
mayólica para 
materos del 
colegio e 
instalación de 
rompe olas que 
sirva como 
asientos 5,00mts 
lineales, sede el 
Ocaso 
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8.  Suministro e 
instalación de 
13,70mts lineales 
de barandas en 
tubo galvanizado 
de 1 1/2" 
redondo para 
rampla de 
colegio, con 
secciones de 
11,80X1,00 y 
1,90X1,00. Sede 
el Ocaso 
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9.  Suministro e 
instalación de 
18,00mts lineales 
de barandas en 
tubo galvanizado 
de 1 1/2" 
redondo para 
pasillo del 
colegio, con 
secciones de 
7,90X1,00 y 
9,70X1,00 
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10.  Suministro e 
instalación de 
columpios con 
cadena 
galvanizada y 
bandas en cuero 
para parque 
infantil sede La 
Irlanda 
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11.  Arreglo de 4 
secciones de 
juegos infantiles, 
con cambio de 
maderas dañadas 
en 2 secciones, 
instalación de 
deslizadora y una 
sección de laso en 
la Silvia, 
reparación e 
instalación de 
deslizadora, sede 
la Silvia. 
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12.  Suministro e 
instalación de 3 
columpios con 
cadena 
galvanizada y 
bandas en cuero 
para parque 
infantil. sede La 
Silvia 
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13.  Suministro e 
instalación de 3 
columpios con 
cadena 
galvanizada y 
bandas en cuero 
para parque 
infantil. sede La 
Popa  
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14.  Suministro y 
rasqueteado de 
graniplas de 1m2 
en pasillo, sede La 
Popa. Y 6 metros 
de pintura 
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15.  Recorrido de 
techos, arreglo y 
limpieza de canal, 
aula máxima y 
salones unidos a 
esta, sede la Popa 
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16.  Construcción de 
techo en tubo 
rectangular al 
lado de la cancha 
de voleibol, 
columnas en tubo 
galvanizado y 
tejas de aluzinc 
azul con 2,50mts 
de altura y 
medidas de 2,20x 
4,70mts, Sede La 
Popa 
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17.  Suministro y 
aplicación de 
sardinero y 
mortero para 
anden en 
jardineras frente 
al salón de 8º, 
con medidas de 
6,80X1,00mts. 
Sede La Popa. 
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18.  Suministro e 
instalación de 
cable 
encauchetado de 
3X14 para 7 
lámparas y 
mantenimiento 
de caja de tacos. 
Sede La Popa      
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19.  Suministro de 
tapa en cemento 
para caja en 
anden de 
estudiantes con 
contramarco 
doble, con 
gancho metálico 
que se oculte, 
móvil para 
levantarla. Sede 
La Popa  
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20.  Suministro e 
instalación de 
2m2 de Mayólica 
para baños de 
estudiantes y 
arreglo de borde 
de muro.  
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21.  Suministro e 
instalación de 
ventanas 
faltantes en el 
salón bilingüismo 
(3 naves con 
vidrios de 
93cmsx117,5cms 
y 2 vidrios de 
89cmsx112cms). 
Con cambio de 
aluminio 
defectuoso y 
mantenimiento 
general de 
ventanas.  
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22.  Demolición y 
arreglo de placa 
de cemento para 
andén cerca a los 
baños de los 
estudiantes para 
tráfico de 
personas, con 
medidas de 
18.8mts2 con 
espesor de 10cm 
y malla 
electrosoldada de 
4mm. 
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23.  23, 24 y 25. 
Suministro e 
instalación de 2 
vigas de amarre 
con medidas de 
8metros y 20cm 
con varilla de 1/2 
pulgada y flejes 
de 3/8 cada 15cm 
/ Suministro e 
instalación de 2 
columnas de 
amarre de 2.40 
metros x 20cm 
c/u con varilla de 
1/2 pulgada y 
flejes de 3/8 cada 
15cm / 
Suministro e 
instalación de 
muro de ladrillo a 
la vista pequeño 
2 caras de 8mts 
de largo x 2,35 de 
alto, con varillas 
de 1/4 cada 2 
hiladas 
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24.  26. Desinstalación 
de puerta 
existente y 
tapado con 
ladrillo, más 
revoque, 
estucada y 
pintado con 
medidas de 
2.10metros x 1m, 
por ambos lados 
2 salones  
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• Gestión en el MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA POR PARTE DE LA ALCALDÍA.   
 

 DESCRIPCIÓN  OBRA 

1.  Ampliación de los tubos 
que van desde las cajas 
al pozo séptico de la 
sede La Popa.   
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2.  Arreglo de 
levantamiento de piso 
en corredor de la sede 
La Irlanda x 2 mt2 
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3.  Arreglo de daño de 
tubería en la cancha de 
la sede la Palmita  
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• Gestión en el MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA POR PARTE FUNCIONARIOS DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA.   
 

 DESCRIPCIÓN   

1.  Arreglo de paredes de 
la oficina de secretaria 
y rectoría.   
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2.  Pintura de señalización 
de piso en los bordes 
de andenes, rampas  y 
postes de la sede la 
Popa.  
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3.  Trabajos de pintura, 
arreglo de sillas, 
jardinería, entre otros.   
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4.  Movimiento de 
tableros y ventiladores  
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5.  Pintura a juegos 
infantiles de la Popa. 

    



 

Institución Educativa 

LA POPA 
Vereda la Popa kilómetro 5 vía al valle, La Tebaida, Quindío 

Email: ielapopa@gmail.com / Página web: lapopa.edu.co 

NIT: 800023951-0 / Código DANE: 263401000241 
Aprobada como I.E. por el Decreto 472 del 30 de septiembre de 2002 

Amplió sus servicios a educación media con la Resolución 1110 del 11 de diciembre de 2008 

Vinculada a la Jornada única mediante el Decreto 285 del 27 abril de 2017 

Amplió sus servicios a educación media Técnica con la Resolución 465 del 2 de febrero de 2024  

  

Página 96 de 145 
 

GESTIÓN COMUNITARIA 
 

Área de 
gestión 

% Competencia Contribución individual 
(Meta) 

Medición y 
resultado 

Criterios de evaluación 
(Actividades y Acciones para cumplir la 

contribución y llegar a la meta) 

Evidencias 
 

Seg. 

Comunitaria 15% 

Comunicación 

institucional 

7.5% 

Posibilitar diversos 

mecanismos de 

comunicación que 

faciliten la comunicación 

y el acceso a la 

información institucional 

y promuevan la 

participación de la 

comunidad según las 

necesidades expresadas 

por la comunidad y 

plasmadas en el PMI. 

INDICADOR 
(Eficacia): No. De 
actividades 
realizadas/No. 
Actividades 
programadas. 
 
7 actividades 
Planeadas/  
7 actividades 
Realizadas = 100% 

1. Promover el desarrollo y actualización de 
la PÁGINA WEB: lapopa.edu.co como un 
espacio de comunicación institucional con 
integración de las áreas y proyectos 
pedagógicos. 

2. Publicar información en la CARTELERA 
INSTITUCIONAL.  

3. Crear y socializar formatos institucionales  
4. Realizar y publicar Circulares. 
5. Revisar constantemente el BUZÓN DE 

SUGERENCIAS. 
6. Revisar y utilizar el Correo electrónico y el 

Correo físico.    
7. Revisar el Manual de convivencia.  

• PÁGINA WEB: lapopa.edu.co   ✓ 

• CARTELERA INSTITUCIONAL, constantemente 
actualizada.  

✓ 

• FORMATOS INSTITUCIONALES. Actualizados.  ✓ 

• CIRCULARES.  ✓ 

• BUZÓN DE SUGERENCIAS.  ✓ 

• CORREO ELECTRÓNICO y FÍSICO ✓ 

• GRUPOS DE WHATSAPP de circulares, consejo 
directivo y CAE.  

✓ 

• Revisión y ajustes al MANUAL DE 
CONVIVENCIA. 

✓ 

Comunidad y 

Entorno 7.5% 

Velar por el buen 
desempeño de los 
servicios 
complementarios y 
Diseñar estrategias para 
vincular a la comunidad 
educativa con diferentes 
actividades y eventos, 
incentivando el sentido 
de pertenecía, la 
responsabilidad y 
bienestar institucional.  

INDICADOR 
(Eficacia): No. De 
actividades 
realizadas/No. 
Actividades 
programadas. 
 
5 actividades 
Planeadas/  
5 actividades 
Realizadas = 100% 

1. Conformar el CAE 
2. Realizar seguimiento y presentar los 

informes del PAE.  
3. Diseñar a estrategia y hacer seguimiento al 

servicio del TRANSPORTE ESCOLAR y 
realizar los reportes en los meses que se 
utilice el servicio  

4. Revisar, actualizar y socializar el PME. 
5. Adelantar el contrato de menaje.  
 

• Actas del CAE  ✓ 

• Informes PAE  ✓ 

• Seguimiento y reportes del TRANSPORTE 
ESCOLAR. 

✓ 

• PROYECTO DE MOVILIDAD ESCOLAR.  ✓ 

• Contrato de compra de menaje y elementos de 
cocina  

✓ 
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EVIDENCIAS DE LA GESTIÓN COMUNITARIA: 
Diseño de campaña 
de Matricula 2023 y 
Comité de deserción 
escolar.  

   

   
 

Acompañamiento en    
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el Servicio de PAE 
Programa de 
Alimentación Escolar 
contratado por la 
SEDQ y supervisado 
por el Coordinador. 
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Acompañamiento en 
el Servicio de 
Trasporte Escolar 
contratado por la 
Alcaldía de La Tebaida 
y coordinado por la 
Orientadora.  
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Actualización de 
formatos 
institucionales e 
implementación del 
nuevo escudo 
institucional.  
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Atención de casos por 
parte de La 
orientación escolar. Y 
Campañas de 
Prevención.  
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Actualización de 
Página web   

https://lapopa.edu.c
o/   donde se publican 
planes área, proyectos 

pedagógicos, 
actividades 

institucionales, 
ubicaciones de las 

sedes y publicaciones 
de contratación. 

Proceso liderado por 
el Docente Diego Celis 
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Publicación en la 
CARTELERA 
INSTITUCIONAL y 
lectura de 
observaciones y 
BUZÓN DE 
SUGERENCIAS.  
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Compra de elementos 
de Menaje para los 
restaurantes 
escolares. Por 
1.200.000. 
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Cuchillo tramontina hoja de 20 cm - 8 pulgada, con mango de pasta. 5 2 1 1 1      

Tabla de picar plástica grande (silicona)  2 1     1      

Platos plásticos gruesos hondos para sopa de color azules  32   12   20      

Platos plásticos gruesos pandos para seco de color azules  32   12   20      

Recibiente plástico con tapa (ensaladera), de 30cm de hondo y 50x40cm aprox 6 3     2   1  

Caldera - sartén de aluminio fundido crudo con tapa 18cm de aprox 1           1  

Colador de jugo grueso de 20cm de diámetro aprox. Metálico 2     1     1  

Termómetro Análogo Para Nevera 1     1        

Rallador rectangular de acero inoxidable 2 2            

Piedra de limar  3 3            

Pocillos plásticos gruesos de color azul  29 29            

Olla de aluminio con tapa de 35cm de diámetro aproximadamente y 15cm de alto aproximadamente  1 1            

Cuchara de acero inoxidable gruesa 29 29            

gramera  1 1            
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GESTIÓN GENERAL (LIDERAZGO, COMPROMISO SOCIAL E INSTITUCIONAL Y TRABAJO EN EQUIPO) 

Competencia 
% Contribución individual 

(Meta) 

Medición y 
resultado 

Criterios de evaluación 
(Actividades y Acciones para cumplir la 

contribución y llegar a la meta) 

Evidencias Seg. 

Competencia 

de Liderazgo 
10% 

Liderar el buen 
desempeño de cada una 
de las áreas gestión en 
búsqueda de un fortalecer 
los resultados de cada uno 
los procesos y de 
promover un ambiente 
escolar seguro, agradable 
y de alta calidad. 

INDICADOR 
(Eficacia): No. 
De actividades 
realizadas/No. 
Actividades 
programadas. 
 
4 actividades 
Planeadas/  
4 actividades 
Realizadas = 
100% 

1. Preparar el informe de gestión de las 
actividades realizadas durante el año escolar, 
socializar con la comunidad educativa y 
enviarlo a la SEDQ.  

2. Gestionar el inicio de la Media Técnica, 
promoviendo la resolución de aprobación de 
la SEDQ, a asignación del docente de la SEDQ, 
los convenios con el Sena y la asignación del 
instructor SENA.  

3. Gestionar la formación de estudiantes 
mediante CURSOS COMPLEMENTARIOS SENA 
Y/O TECNO ACADÉMIA 

4. Redactar y enviar la correspondencia 
requerida donde se realizan solicitudes para 
suplir las necesidades de la institución y se 
responde a los requerimientos de diversas 
entidades y personas. 

 
 
 
 
 
 

• INFORME DE GESTIÓN con Registro fotográfico. ✓ 

• Resolución de MEDIA TECNICA: CONTACT CENTER 
BILINGUAL y ARTICULACIÓN SENA CON EL 
PROGRAMA TECNICO: BILINGUAL EXPERT ON 
BUSINESS PROCESS OUTSOURCING. 

✓ 

• CURSOS COMPLEMENTARIOS SENA Y/O TECNO 
ACADÉMIA. 

✓ 

• Correspondencia enviada. Oficios donde se realizan 
solicitudes para suplir las necesidades de la 
institución y se responde a los requerimientos de 
diversas entidades y personas.  

 
 
 
 
 

✓ 
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Competencia 

de 

Compromiso 

social e 

institucional 

 

10% 

Promover el desarrollo de 
acciones, actividades y 
PROYECTOS 
PEDAGÓGICOS que 
promuevan el bienestar y 
un mejoramiento del clima 
escolar en marcado en el 
sentido de pertenecía, 
según las posibilidades y 
necesidades del contexto. 

INDICADOR 
(Eficacia): No. 
De actividades 
realizadas/No. 
Actividades 
programadas. 
 
3 actividades 
Planeadas/  
3 actividades 
Realizadas = 
100% 

1. Atender al público y realizar reuniones con 
diferentes miembros de la comunidad para 
revisar las necesidades y gestionar su posible 
solución.  

2. Promover y apoyar la celebración del Día del 
Niño, Día de la Familia y festival literario, día 
del campesino, día del emprendimiento, etc. 

3. Atención a los requerimientos del COMITÉ DE 
CAFETEROS para la entrega de los Kit 
escolares a estudiantes de primaria y /o 
Entrega de kits escolares de la ALCALDÍA DE 
LA TEBAIDA a secundaria y Entrega de 
nodaciones: uniformes de la Gobernación. 

• Registro fotográfico y/o actas de ATENCIÓN AL 
PÚBLICO 

✓ 

• Registro fotográfico de las ACTIVIDADES y EVENTOS 
INSTITUCIONALES: Día del Niño, Día de la Familia y 
festival literario, día del campesino, día del 
emprendimiento, etc. 

✓ 

• Registro fotográfico de las entregas de Kit escolares 
del COMITÉ DE CAFETEROS a estudiantes de 
primaria y/o Entrega de kits escolares de la 
ALCALDÍA DE LA TEBAIDA a secundaria y otras 
donaciones.  

✓ 

Competencia 

de Trabajo 

en Equipo 

10% 

Organizar, asignar y 
evaluar el trabajo 
institucional del personal 
directivo, docente y 
administrativo en grupos 
de trabajo, en virtud del 
compañerismo, 
colaboración, cooperación 
y la sana convivencia, el 
cual promueva una buena 
imagen institucional y el 
sentido de pertenencia.  

INDICADOR 
(Eficacia): No. 
De actividades 
realizadas/No. 
Actividades 
programadas. 
 
5 actividades 
Planeadas/  
5 actividades 
Realizadas = 
100% 

1. Promover y apoyar las Actividades lideradas 
por los PROYECTOS PEDAGÓGICOS  

2. Promover y apoyar las ACTIVIDADES y 
EVENTOS INSTITUCIONALES de cierres de 
periodos y del año escolar. 

3. Promover y apoyar espacios para 
capacitaciones docentes 

4. Promover y apoyar espacios de integración de 
docentes y funcionarios. 

5. Promover y apoyar la participación de la 
institución en los eventos municipales.  

• Registro fotográfico de las actividades lideradas por 
los PROYECTOS PEDAGÓGICOS: FERIA DE LA 
CIENCIA INSTITUCIONAL, SIMULACROS, 
DEMOCRACIA, SEMANA POR LA PAZ, 
AFROCOLOMBIANIDAD, PAISAJE CULTURAL 
CAFETERO, etc.   

✓ 

• Registro fotográfico de las ACTIVIDADES y EVENTOS 
INSTITUCIONALES: Grados de 11, 5to y Preescolar e 
izadas de Bandera.  

✓ 

• Registro fotográfico de espacios para 
capacitaciones docentes 

✓ 

• Registro fotográfico de espacios de integración de 
docentes y funcionarios. 

✓ 

• Registro fotográfico de participación en eventos 
municipales. DESFILE DE COMPARSAS. 

✓ 
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EVIDENCIAS DE LA GESTIÓN GENERAL (LIDERAZGO, COMPROMISO SOCIAL E INSTITUCIONAL Y TRABAJO EN EQUIPO) 

DESCRIPCIÓN FOTOS 

Reunión general de 
inicio de año e 
informe de gestión 
del año 2023 
presentado en el 
año 2024.   
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Atención y 
acompañamiento a 

actividades de 
entidades de 

carácter social: 
donaciones Kit 

escolares Comité de 
cafeteros, para 

todos los 
estudiantes de 

prescolar y 
Primaria, de todas 

las sedes 
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Acompañamiento y 
colaboración en la 
logística de la 
entrega de kit 
escolares a 
secundaria, tras una 
donación de la 
alcaldía de La 
Tebaida.  
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Acompañamiento y 
colaboración en la 
logística de entrega 
de donación de 
elementos 
pedagógicos de 
fundaciones  
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Acompañamiento y 
colaboración en 
Donaciones de 
empresas y 
particulares  
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Acompañamiento y 
colaboración en la 
logística de la 
celebración del día 
del campesino. 
Actividad liderada 
por la gobernación 
del Quindío. En 
donde hubo 
orquesta, comida y 
rifas para nuestros 
campesinos y en 
donde el 
gobernador se 
comprometió a 
apoyar a la actividad 
con diversos 
trabajaos de 
infraestructura, en 
el especial con la 
elaboración de la 
construcción de 
cubierta para la 
chancha.  
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Día del Campesino.  
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Acompañamiento 
en el diseño y 
elección para el 
nuevo uniforme de 
estudiantes.  
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Celebración del día 
de la familia y 
festival literario, en 
acompañamiento 
con COMFENALCO 
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CELEBRACIÓN DÍA 
DE LOS NIÑOS.  
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Huerta escolar, 
liderada por el 
profe Lucho.   
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Capacitación en el 
nuevo modelo de 
salud FOMAG  
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Capacitación en 
riesgos, para el 
personal 
administrativo.  
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Capacitaciones 
docentes de escuela 
Nueva.  
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Capacitaciones 
institucionales con 
contratista sobre 
manejo de 
extintores. 
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Jornada de 
prevención del 
suicidio  
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Semana por la Paz  
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Acompañamiento a 
Integraciones 
docentes y días de 
bienestar.  
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Acompañamiento a 
las formaciones e 
izadas de bandera.  
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Organización para la 
Comparsa 
institucional en las 
fiestas de La 
Tebaida.  
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Entrega de símbolos 
institucionales de 
grado 11 a 10. Y 
premiación de 
eventos 
institucionales. 
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Premiación de 
eventos deportivos.  
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FOTO ESTUDIO 2024 
del personal 
docente y 
administrativo, con 
el fin de hacer un 
reconocimiento a 
los funcionarios y 
cultivar la memoria 
histórica   
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Diseño de Diplomas, 
menciones y 
reconocimientos. 
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Reconocimiento a 
funcionarios  
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Realización de 
Grados de 
Preescolar, 5to y 
9no liderados por 
los directores de 
Grupo. 
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Realización de 
Grados de 11, 
Liderados por la 
profesora Andrea  
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